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1 Einleitung

Wir zeigen lhnen die Basis-Funktionen von Concrete5 Version 8 an Hand einer Demowebseite
von webpresso/InnoTix. Die Grundfunktionen sind bei allen unseren Projekten baugleich. Je nach
Projekt kommen weitere Funktionen dazu, welche vom Kunden individuell gewinscht wurden,
daflr bestehen erweiterte Anleitungen, welche liber unseren Support bestellbar sind.

Bitte beachten Sie, dass viele der hier beschriebenen Funktionen nur mit der veredelten Box-
Version von webpresso/InnoTix funktionieren. \Wir haben diese Box in jahrelanger Arbeit auf
die Bedlrfnisse unserer Kunden abgestimmt und angepasst.

Referenzen Unternehmen Kontakt \

Schreinerei Brettler GmbH

Wir Beraten, Planen und Fertigen ganz nach |hren Wiinschen aus ein und derselben Hand.

Die Schreinerei Brettler GmbH steht fur individuelle Holzarbeiten, die wir zusammen mit Ihnen nach Ihren Wiinschen und Ideen planen und
umsetzen. Produkte mit naturlichen Oberflachen, organischen Formen und in lhrer Wunschfarbe. Ob modernes gradliniges Design oder rustikal
und machtig, ob komfortable Massivholzkiche, massive Esstische in Loft-Grosse oder der kleine Nachttisch firs Kinderzimmer - unser junges
Team um Tischler Oliver Brettler findet eine Losung, die Uberzeugt.

Die hochwertigen Laubhdlzer aus der Schweiz geben Ihrem Mobel einem einzigartigen Charakter. Wir winschen Ihnen viel Spass beim
Entdecken unserer Webseite und wirden uns freuen, Sie und Ihre Ideen kennen zu lernen.

N Betle .
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2 Login (Anmelden)

Damit Sie lhre Webseite bearbeiten kénnen, brauchen Sie keine speziellen Werkzeuge oder
Programme. Der Vorteil dieses Content Management Systems (CMS) ist es, dass Sie von jedem
Webbrowser aus die Inhalte Ihrer Internetprasenz einfach und rasch anpassen und aktualisieren
kénnen.

Sie bendtigen also nur einen Browser (Chrome, Firefox, Edge/IE oder Safari) und lhre personlichen
Benutzerinformationen (Benutzer und Passwort) welche Sie von uns erhalten haben.

= Inlhrem Browser fligen Sie dazu hinter lhre Domain /login ein. Beispiel:
www.ihredomain.ch/login

m bl et iy

&« C @ @& https://www.demo.webpresso.ch/login - OB %

= Jetzt erscheint eine Anmeldemaske. Geben Sie nun die von uns erhaltenen Anmeldedaten ein.
(Benutzername und Passwort).

Anmelden

en angemeldet bleiben

= Klicken Sie auf Anmelden.
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Als Alternative kdnnen Sie beim Einstieg anstatt der Eingabe von www.ihredomain.ch/login auch
mit der Maus in die rechte untere Ecke lhrer Webseite fahren. Es erscheint nun ein Feld
ANMELDEN, wenn Sie dieses anklicken gelangen Sie auch auf die Anmeldemaske.

° Webpresso BOX :: Home B +

@ @ nhttps:/jwww.demowebpresso.ch

noDxSoereen s @ =

Home I Angebot Referenzen Unternehmen Kontakt

Schreinerei Brettler GmbH

Wir Beraten, Planen und Fertigen ganz nach Ihren Wiinschen aus ein und derselben Hand.
Die Schreinerei Brettler GmbH steht fur individuelle Holzarbeiten, die wir zusammen mit |hnen nach Ihren Wiinschen und Ideen planen und umsetzen. Produkte mit

natirlichen Oberflichen, organischen Formen und in Ihrer Wunschfarbe. Ob modernes gradliniges Design oder rustikal und méchtig, ob komfortable Massivholzkiiche,
massive Esstische in Loft-Grosse oder der kleine Nachttisch fiirs Kinderzimmer - unser junges Team um Tischler Oliver Brettler findet eine Losung, die tiberzeugt.

Die hochwertigen Laubhélzer aus der Schweiz geben Ihrem Mobel einem einzigartigen Charakter. Wir wiinschen Ihnen viel Spass beim Entdecken unserer Webseite und
wiirden uns freuen, Sie und Ihre Ideen kennen zu lernen.

Nie Bt

Ihr Oliver Brettler & Team

Schulungsunterlagen Concrete5.8
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3 Umgebung

Sobald Sie eingeloggt sind, sehen Sie einen neuen Balken, der sich horizontal Giber lhrer Webseite
platziert hat. Diese Werkzeugleiste ermoglicht Innen die komplette Bearbeitung aller Funktionen.

3.1 Dielinke Werkzeugleiste

Alle Funktionen in der linken Werkzeugleiste dienen der Bearbeitung der aktuell angezeigten Seite.
Das Hand-Logo ganz links besitzt keine Funktion.

Logo
— CMS Logo - ohne Funktion

. Stift
Die aktuelle Seite bearbeiten

Zahnrad
o Seiteneinstellungen anhand von Attributen. Auch SEO-
Funktionen, Seite ldschen, Seitendesign

Plus
Inhalte zur Seite hinzufligen

Schulungsunterlagen Concrete5.8 6/28



W

webpresso.ch

3.2 Dierechte Werkzeugleiste

Die Werkzeuge in der rechten Werkzeugleiste dienen der Bearbeitung Ihrer gesamten Webseite.

Q Lupe
Suche von CMS Funktionen

23 Seiten
Seiten hinzufiigen und innerhalb der Webseite navigieren
Verwaltung

= Verwaltung - Einstellungen flr die gesamte Webseite
andern

4 Passwort andern/Konto verwalten

Klicken Sie im Ment oben rechts auf VERWALTUNG. Das gedffnete Menu enthalt nun zuunterst
einen Bereich ANGEMELDET ALS: gefolgt von lhrem Benutzernamen.

Q =

Verwaltung v

Welcome

Sitemap
Dateien
Berichte
Stapel & Blécke
Express

Calendar & Events

Angemeldet als WBOXeditor.
Abmelden

Klicken Sie diesen an und wahlen das Menu PROFIL BEARBEITEN.

Konto

Sie sind zur Zeit als editor angemeldet.

Profil bearbeiten
Das Benutzerprofil bearbeiten und das Passwort andern.

Profilbild
Ein Bild fur Posts oder Artikel festlegen.

Nachrichten
Postfach fiir Nachrichten, die zwischen Benutzern der Website gesendet werden.
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Nun 6ffnet sich das Menu «Profil bearbeiten». In diesem kénnen alle grundlegenden Informationen
angepasst werden. Die E-Mail-Adresse sollte immer die aktuellste Adresse beinhalten. An diese
Adresse wird beim Passwortverlust vom System ein temporares Passwort geschickt

Beim Feld «Sprache» kdnnen Sie die Systemsprache wahlen fiir Ihr Benutzerkonto.

Weiter konnen die Benachrichtigungseinstellungen konfiguriert werden, und es kann das
Passwort geandert werden.

Profil bearbeiten
Grundlegende Informationen

E-Mail

whboxeditor@c5box.ch

Sprache

Deutsch (Deutschland) v

Ich méchte private Nachrichten empfangen.

| would like to receive private messages.

Benachrichtigung beim Empfang einer privaten Nachricht verschicken.

Send me email notifications when | receive a private message.

Passwort dndern

Neues Passwort

Neues Passwort bestétigen

Zuriick zur Startseite

Damit Sie von hier wieder auf die Startseite kommen klicken Sie auf den Pfeil in der oberen linken
Ecke.

“

Schulungsunterlagen Concrete5.8 8/28
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5 Seite bearbeiten

Gehen Sie auf die Seite, die Sie bearbeiten mdchten und klicken Sie auf das Symbol mit dem Stift

oben links. Die Seite ist im Bearbeitungsmodus, wenn das Stiftsymbol griin wird.
B - & +

Fahren Sie mit der Maus tber Texte und Blocke. Sie sehen nun, dass einige Inhalte mit einem
blauen und andere mit einem griinen Rahmen dargestellt werden.

Blauer Rahmen Seitenlibergreifende Inhalte wie z.B. Navigation, Fusszeile die Sie hier
bearbeiten kdnnen und auf samtlichen Seiten aktualisiert wird.

Griiner Rahmen Bearbeitbare Inhalte und Blocke ausschliesslich flir die aktuelle Seite.

5.1 Texte anpassen

= Klicken Sie in den griinen Bereich den Sie bearbeiten mdchten.

+

Der Kaffee Der Kaffee

Nachhaltiger Anbau ,
Na Block irbeit

Unsere Rostung ist Fairtrade zertifiziert und ]

1 ; N 2z enat ] [ |
st‘amn?t zu 100 Prozent aus kontrolliert uns Zit
biologischem Anbau.

pioli —
Qualitat Desian &
Wir tragen dazu bei, die Fruchtbarkeit der Boden QU Erweit
zu bewahren und den Kaffeebauern und ihren Wir tragen dazu bei, die Fruchtbarkei

Familien die Lebensgrundlage zu sichern. Nur so

koénnen wir langfristig die Qualitat anbieten. Familien die Lebensgrundlage zu sict

= \WWahlen Sie BLOCK BEARBEITEN.

Schulungsunterlagen Concrete5.8
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= Sie sehen jetzt den Texteditor in lhrer Webseite. Dieser funktioniert ahnlich wie
Textverarbeitungsprogramme. Bitte beachten Sie, dass Farben und Schriften nur im Rahmen
der Designvorlagen anderbar sind und fix im Code hinterlegt sind.

[ Quelicode Abbrechen ] B I USXx x I

B & o2 s =EE ™ A RS- | st ~ | Normal -
=0
|Die Schreinerei Brettler GmbH steht fur individuelle Holzarbeiten, die wir zusammen mit Ihnen nach Ihren Winschen und Ideen planen und umsetzen. Produkte mit
naturlichen Oberflachen, organischen Formen und in Ihrer Wunschfarbe. Ob modernes gradliniges Design oder rustikal und machtig, ob komfortable Massivholzkche,
massive Esstische in Loft-Grosse oder der kleine Nachttisch furs Kinderzimmer - unser junges Team um Tischler Oliver Brettler findet eine Losung, die Uberzeugt.

Die hochwertigen Laubholzer aus der Schweiz geben Ihrem Mébel einem einzigartigen Charakter. Wir wiinschen lhnen viel Spass beim Entdecken unserer Webseite und
warden uns freuen, Sie und Ihre Ideen kennen zu lernen.

i Biete.

Ihr Oliver Brettler & Team

5.2 Texte erganzen

Andern Sie nun die Texte, fiigen Sie einen neuen Abschnitt hinzu oder l6schen Sie einen heraus.

5.3 Texte formatieren

Markieren Sie einen Titel oder Abschnitt und klicken Sie auf die
Auswabhlliste der Absatzformate in der Bearbeitungsleiste. Wahlen Sie
anschliessend die gewiinschte Formatierung (fett, kursiv,
unterstrichen...).

~ | st ~ | Normal =

Absatzformat

Mit dem Symbol T loschen Sie nicht gewlinschte Formatierungen wieder. Dies hilft auch um
komisch formatierte Texte zu bereinigen die man aus anderen Programmen kopiert hat.

5.4 Bilder einfiigen

Gehen Sie im Text an die Stelle wo Sie lhr Bild einfligen wollen. Klicken Sie auf das Bildsymbol.

o ™ BB eS| st

Bild

Schulungsunterlagen Concrete5.8 10/28
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Sie sehen nun folgendes Auswahlfenster:

Bildeigenschaften

Server durchsuchen

Alternativer Text

Vorschau

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas metus.
Vivamus diam purus, cursus a, commodo non, facilisis

Breite

Hohe ac vitae, nulla. Aenean dictum lacinia tortor. Nunc iaculis,
nibh non iaculis aliguam, orci felis euismod neque, sed
ornare massa mauris sed velit. Nulla pretium mi et risus.
Fusce mi pede, tempor id, cursus ac, ullamcorper nec,

Rahmen enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit augue,

condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci. Donec

pellentesque egestas eros. Integer cursus, augue in
Horizontal-Abstand cursus faucibus, eros pede bibendum sem, in tempus

tellus justo quis ligula. Etiam eget tortor. Vestibulum

rutrum, est ut placerat elementum, lectus nisl aliquam

velit, tempor aliquam eros nunc nonummy metus. In
Vertikal-Abstand

Ausrichtung
<nicht fest¢ j

= Klicken Sie auf «Server durchsuchen».

= \Wahlen Sie in der Dateiverwaltung ein Bild aus. (Der Bildlink wird so automatisch eingefiigt.
Alternativ kénnen Sie auch selber einen Bildlink einfligen.)

* Sje kdnnen Alternativen Text eingeben (wird angezeigt falls das Bild nicht geladen werden
kann oder ein Besucher einen Screenreader verwendet).

= Unter dem Reiter «Link» kdnnen Sie das Bild auf eine bestimmte Seite oder ein Dokument
verlinken

= Unter dem Reiter «Erweitert» kdnnen Sie einen Bildtitel eingeben: Eine kurze Beschreibung
was auf dem Bild zu sehen ist —> flir Suchmaschinen.

= Die weiteren Felder sind weniger relevant.
= Nach Klick auf OK wird das Bild im Texteditor eingefiigt

Mit Rechtsklick auf das Bild im Bearbeitungsmodus des Texteditors finden sie wieder zu den
Bildeigenschaften. So konnen nachtraglich diese Werte nochmals verandert werden.

5.5 Bilder skalieren

Wollen Sie lhr Bild verkleinern oder vergriéssern klicken Sie dieses dazu nochmals an. Es
erscheint einen Rahmen mit weissen Ziehpunkten um das Bild zu skalieren.

5.6 Anderungen speichern

Klicken Sie im Texteditor auf Speichern. Die Anpassungen in diesem Textblock sind nun
gespeichert. Damit die Anpassungen fiir die Besucher sichtbar sind, missen Sie die Anderungen
auf der Seite veroffentlichen. Sehen Sie dazu mehr im Kapitel «Bearbeiten beenden».

Schulungsunterlagen Concrete5.8 11/28
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5.7 Blocke verschieben

- Fahren Sie liber einen Block den Sie verschieben méchten. Oben
rechts erscheint ein kleines Kreuz. *' Klicken und ziehen Sie
damit den Block an den gewlinschten Ort. Mogliche neue Ziele
sind griin markiert. Wird das Ziel griin und fett angezeigt,

\ — —— . .
N W < N
B S S 4 lassen Sie die Maustaste los.
Bodenbelége Kiichen
Unsere Kollektion bietet neue Bestellen Si¢
Gestaltungsmaglichkeiten. Wohnhuser und benétigen. /
Grossobjekte erhalten einen personlichen individuelle,

Ausdruck.

«& Inhalt Fussbereich “

5.8 Blocke hinzufiigen mit dem Plus Symbol

Sind Sie im Bearbeitungsmodus einer Seite kénnen Sie auch weitere Blécke hinzufiigen. Gehen
Sie wie folgt vor.

Klicken Sie zum Hinzufligen eines Blockes auf das Plus ganz oben in der silbernen Leiste, wahlen
Sie den gewtinschten Block aus und ziehen Sie diesen in die Seite.

& s +

Blocke

Schre

Wir Beraten, Planen und Fer
«§ Inhal
Die Schreinerei Brettler GmbH steht fir individuelle Holzarbei

natirlichen Oberflachen, organischen Formen und in Ihrer Wur
massive Esstische in Loft-Grosse oder der kleine Nachttisch

Die hochwertigen Laubholzer aus der Schweiz geben Ihrem Mo!

5.9 Blocke hinzufiigen ohne Plus Symbol

Fahren Sie tiber den Bereich wo Sie einen Block hinzufiigen méchten, unten links erscheint die
Bezeichnung. Klicken Sie darauf und wahlen «Block hinzufligen».

Unsere Kollektion bietet neue
Gestaltungsmoglichkeiten. Wohnhauser und
Grossobjekte erhalten einen personlichen
Ausdruck.

« Spalte

Schulungsunterlagen Concrete5.8 12/28
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Die Blockauswahl wird getffnet und Sie kdnnen aus der Auswahl den passenden Block anklicken.
Er wird dann ins Layout eingefligt.

5.10 Bearbeiten beenden

Haben Sie alles angepasst und gespeichert, klicken Sie erneut oben links auf den Stift.
Y s

Versionskommentar

Sie haben folgende Méglichkeiten (wie im Bild):

= Versionskommentar hinzufiigen
= Anderungen veréffentlichen

= Anderungen speichern

= Anderungen verwerfen

5.11 Anderungen speichern

Damit Anderungen auf der Seite gespeichert werden, klicken Sie auf den griinen Button
ANDERUNGEN SPEICHERN. Das heisst die Anderungen der Seite werden gespeichert, aber noch
nicht freigegeben. Sie sehen die Anpassungen nur, wenn Sie angemeldet sind.

Schulungsunterlagen Concrete5.8 13/28
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512 i-\nderungen veroffentlichen (Version freigeben)

Haben Sie die Anderungen gespeichert, erscheint

ein Hinweis, dass die Seite freigegeben werden Die Seite kann freigegeben
kann. Diesen Hinweis kdnnen Sie ausblenden oder werden.

befolgen in dem Sie auf den blauen Button VERSION Diese Seitenversion ist aktueller als die
FREIGEBEN klicken. den Besuchern angezeigte.

Version freigeben

Haben Sie die Seite bearbeitet und wollen Sie diese
direkt veroffentlichen, klicken Sie auf den blauen
Button ANDERUNGEN VEROFFENTLICHEN.

5.13 Versionskommentare

Um mit einem kurzen Kommentar die Anderungen zu dokumentieren, kénnen Sie optional einen
Kommentar zufugen.

Weitere Informationen zu den Versionen finden Sie im tbernachsten Kapitel

5.14 Anderungen verwerfen

Wollen Sie die Anderungen nicht speichern, klicken Sie auf ANDERUNGEN VERWERFEN. Die
automatisch erstellte Version wird verworfen. Anderungen an Texten bzw. verschobene Blécke
werden somit nicht gespeichert.

Schulungsunterlagen Concrete5.8 14/28
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6 Neue Seiten erstellen

Mdochten Sie eine neue Seite anlegen gehen Sie wie folgt vor.

6.1 Einen Entwurf anlegen:

Q =

Klicken Sie oben rechts auf den Button mit den beiden Seiten um die Seitenverwaltung zu 6ffnen.
Wahlen sie dann unterhalb der Beschriftung «Seite erstellen» einen Seitentyp aus.

Jetzt wird eine leere Seite als Entwurf angelegt. Es 6ffnet sich der Composer wo Sie Seitenname
Seitenbeschreibung (Info nicht 6ffentlich) eingeben kénnen.

Sie geben mittels Seitenposition den Ort der neu angelegten Seite an.

Wenn Sie jetzt «Speichern und verlassen» driicken wird die Seite gespeichert aber noch nicht
veroffentlicht.

Sie kdnnen ihren Entwurf jederzeit wiederfinden, in dem Sie oben rechts die Seitenverwaltung
aufrufen. Dort befindet sich immer die Liste «Seitenentwiirfe» mit den gespeicherten Entwiirfen.

6.2 Neue Seite mit Inhalten fiillen

Flllen Sie ihre neue Seite mit Inhalten durch erganzen mit Block-Elementen iber den Plus-
Button. Unsere Entwurfsseiten enthalten in der Regel Muster-Texte und Objekte die sie nach
Belieben verandern kénnen.

6.3 Seiteneinstellungen bearbeiten

Klicken Sie auf das Zahnrad-Icon oben links um die «Composer» Sicht wieder zu 6ffnen. Je nach
Bedarf kdnnen hier weitere Einstellungen vorgenommen werden. Die Seite kann weiterhin
gespeichert werden. Falls die Seite jetzt verdffentlicht werden kann, driicken Sie «Seite
veroffentlichen». Mit dem griinen Knopf gelangen Sie direkt auf die Seite in die visuelle Ansicht
und kénnen Blocke bearbeiten.

Entwurf verwerfen Speichern und verlassen Bearbeitungsmodus ‘ Seite verbffentlichen ©

Entwurf verwerfen: Der Entwurf wird geléscht und nicht verwendet
Speichern und verlassen: Der Entwurf wird gespeichert, sie kbnnen spater weiterarbeiten

Bearbeitungsmodus: Sie kehren zuriick in die Ansicht in der man Blocke einfligen kann und
Texte bearbeitet werden.

Veréffentlichen: Die Seite wird live geschaltet

Schulungsunterlagen Concrete5.8 15/28
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7 Seitenversionen

Hinweis: Die Versionierung ist nicht fiir jede Website aufrufbar. Fragen Sie unseren Support wenn
Sie diese Funktion bendtigen.

Bei jeder Anderung einer Seite wird eine neue Seitenversion erstellt. Sie haben die Méglichkeit eine
frihere Version anzusehen und diese wieder zu aktivieren.

Klicken Sie auf der gewlinschten Seite auf das Zahnradsymbol in der linken Werkzeugleiste oben.

Sie sehen nun die Seiteneinstellungen. Gehen Sie zu den
Versionen.

Composer, Page Design, Location,
Attributes and Settings

Composer

Hier wechseln Sie zwischen den Versionen. Der Oberste
Eintrag ist immer die neuste Version.

Fahren Sie mit der Maus lber eine Version. Oben rechts erscheint ein gebogener Pfeil. Klicken Sie
darauf werden lhnen folgende Optionen angezeigt.

Freigeben Eine frihere oder unveroéffentlichte Version kdnnen Sie hier freigeben.

Duplizieren Duplizieren Sie eine Version, wird sie oberhalb der
duplizierten Version angezeigt. So duplizieren Sie z.B.
eine frihere Seitenversion, ohne Sie direkt
freizugeben.

Seite erstellen Erstellen Sie eine neue Seite resp. Version aus einer
alten Version.

Loschen Sie kdnnen altere Versionen loschen. Die Seite mit der
aktuellsten freigegebenen Version bleibt bestehen.
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8 Sitemap

Eine Ubersicht (iber alle vorhandenen Seiten erhalten Sie (iber die Sitemap. Diese rufen Sie iiber
den Menupunkt » VERWALTUNG » SITEMAP auf.

(‘ fit

Verwaltung

Welcome

Sitemap

Unterseiten klappen Sie Uber das Plus-/Minus-Symbol auf oder zu.

Seitenbaum

Startseite

[ Produkte

O Unser Angebot
[ Caffé Crema

[ Kontakt

Klicken Sie auf eine der Seiten so sehen Sie ein Menu. Sie kdnnen die ausgewahlte Seite durch
Anklicken besuchen, loschen oder deren Versionen anzeigen. Es sind auch noch weitere
Einstellungen moglich.

[ Kontakt

Besuchen

SEO
Ort

Attribute
Design & Typ
Versionen

Léschen

Seite hinzufigen

Externen Link hinzufigen
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8.1 Seiten verschieben

Uber die Sitemap kénnen Sie Seiten verschieben. Klicken und ziehen Sie die Seite die Sie
verschieben mdchten an den gewiinschten Ort. Ein kleiner Pfeil > gibt an wo die Seite liegen wird.

[ Referenzen
[ Angebot

[ Unternehmen

N ’E] Unternehmen
Qs
3 sitemap
[ Danke

[ neue Seite Dienstagnachmittag

Ziehen Sie die Seite zwischen zwei Seiten damit diese dazwischen abgelegt wird. Oder ziehen Sie
die Seite auf eine andere Seite, damit die verschobene Seite eine Unterseite wird.

Verschieben/Kopieren

Sie haben "Kontakt" auf
"Unternehmen" gezogen.
Was mochten Sie tun?

© Verschieben "Kontakt" unter "Unternehmen”
Alten Seitenpfad speichern
Alias "Kontakt" unter "Unternehmen"” - Die
Seite erscheint an beiden Orten. Anderungen am

Original werden ebenfalls im Alias der Seite
verfligbar.

Nun erfolgt eine Meldung, welche Sie mit VERSCHIEBEN und LOS bestatigen.

8.2 Seiten kopieren

B # Startseite Uber die Sitemap kénnen Sie Seiten verschieben. Klicken und ziehen Sie
gzﬂ;ew die Seite auf eine andere Seite. Ein kleiner Pfeil > gibt an wo die Seite
[ Unternehmen liegen Wird
> [egheragpmen

[ suche

[ Sitemap Verschieben/Kopieren
03 Danke mocnten Sle wn?
[3 neue Seite Dienstagnachmittag R
Verschieben "Kontakt" unter "Suche”
Alten Seitenpfad speichern

Alias "Kontakt" unter "Suche" - Die Seite
erscheint an beiden Orten. Anderungen am
Original werden ebenfalls im Alias der Seite

Nun erfolgt eine Meldung, welche Sie mit KOPIEREN und LOS verfigoar
bestétigen . G Kopieren "Kontakt" unter "Suche"

Diese Aktion betrifft nur die aktuelle Seite,
keine untergeordneten Elemente.
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8.3 Seiten Alias erstellen

Ein Alias ist eine Art Kopie der Seite. Sie kann aber nicht bearbeitet werden sondern ist mit dem
Original verbunden. Wird die Original-Seite geandert, so wird auch die Alias-Seite exakt gleich
angezeigt.

Ein Alias ist hilfreich wenn sie z.B. eine Kontaktseite in mehreren Seitenstrukturen zeigen wollen
aber nur einer Seite inhaltlich pflegen mochten.

Verschieben/Kopieren

VUL YTauyYGll. vvad

maochten Sie tun?
Ziehen Sie die Seite zwischen zwei Seiten damit diese dazwischen _
Verschieben "Kontakt" unter "Suche”

abgelegt wird. Oder ziehen Sie die Seite auf eine andere Seite, damit Aften Seitenpfad speichern
die verschobene Seite eine Unterseite wird. © Alias "Kontakt" unter *Suche? - Die Seite

erscheint an beiden Orten. Anderungen am
Original werden ebenfalls im Alias der Seite

Dier Erstellung wird abgeschlossen in dem Sie im Dialogfeld «Alias» verfigbar.
Wahlen Und m't «LOS» bEStatlgen Kopieren "Kontakt" unter "Suche"

Diese Aktion betrifft nur die aktuelle Seite,
keine untergeordneten Elemente.
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9 Seiteneinstellungen

In der Sitemap-Ansicht kdnnen verschiedene Einstellungen fiir Seiten vorgenommen werden.

Durch klicken auf eine Seite gelangen Sie ins Menu. Wir werden die entsprechenden Funktionen in
den folgenden Punkten genau beschreiben.

|2 @ Startseite

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass je nach Benutzerberechtigungen weniger Punkte zur Auswahl stehen
kénnen.
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9.1 SEO

Hier steuern Sie Sie die Eintrage fir die Sichtbarkeit Ihrer Webseite gegeniiber von Suchmaschinen
wie Google oder Bing. Die Felder umfassen folgende Funktionen:

SEO

Name

Bearatung & Konzeption

URL-Segment

bearatung-konzeption

Metatitel

Metabeschreibung

Flr ein erfolgreiches Projekt ist die Beratung & Konzeption von grosser Wichtigkeit. Wir
legen Wert auf eine gute Planung, so kénnen Fehler vermieden werden.

Zusitzlicher Inhalt fiir den Seitenkopf

Von sitemap.xml ausschlieBen

Exclude Frem sitemap.xml

Abbrechen Anderungen speichern
Name: Hier steht der Seitenname
URL-Segment: Das ist die URL Adresse in diesem Fall lautet die Adresse dann:

www.webpresso.ch/beratung-konzeption. Es ist wichtig, dass die
Segments-Adresse flir Suchmaschinen gut lesbar ist und liber den
Inhalt der Seite aufklart. Die Suchmaschine legt sehr viel Wert auf
diese Bezeichnung.

Metatitel: Der Meta Title einer Website ist eine kurze und pragnante
Beschreibung des HTML-Dokumentes und dessen Unterseiten.
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Metabeschreibung:

Zusatzlicher Inhalt:

Sitemap ausschliessen:

9.2 Ort

Dieser Text ist meist bei Suchmaschinen unter dem eigentlichen Link
ersichtlich. Eine treffende Beschreibung liefert auch treffende
Resultate

Beratung & Konzeption - webpresso.ch
https://www.webpresso.ch/dienstleistungen/beratung-konzeption v Translate this page

Fir ein erfolgreiches Projekt ist die Beratung & Konzeption von grosser Wichtigkeit. Wir legen Wert
auf eine gute Planung, so konnen Fehler vermieden werden.

Hier kann zusatzlicher Code fir den Google Tag Manager oder andere
Dienste wie Social Buttons eingefligt werden

Mdéchten Sie, dass lhre Seite nicht in der Suchmaschinen-Sitemap
auftaucht, dann wahlen Sie diese Checkbox an. Bitte beachten Sie, dass
dann auch keine Suchresultate flir diese Seite erscheinen.

Uber die Funktion Ort kénnen Sie fiir eine Seite eine zuséatzliche URL vergeben. Somit ist diese Seite
Uber beide Adressen verfligbar. Das ist sinnvoll um eine verschachtelte Adresse kilirzer zu machen
oder eine URL fir eine Publikation zu vereinfachen.

Um einen entsprechenden Begriff hinzuzufligen tragen Sie diesen ein und wahlen URL
HINZUFUGEN. Ab sofort ist die Seite (iber beide Adressen erreichbar. Es ist sinnvoll mit solchen
Weiterleitungen sparsam umzugehen, da sonst die Suchmaschinen den Uberblick verlieren.

Ort

Dieser Seite zugeordnete URLs

Kanonische Pfad

% (-] /bearatung-konzeption

@z beartung
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9.3 Attribute

Auf jeder Seite kénnen die Attribute angepasst werden. Die Attribute sind vergleichbar mit den
Einstellungen der einzelnen Seite. Die Attribute werden jeweils auch nur fir die aktuelle Seite
gemacht und gelten nicht fir die ganze Webprasenz. Das Menu wird lber den Seitenbaum oder
das Menu mit dem Zahnrad-Symbol aufgerufen.

B - &

Nun wird das Menu Attribute ausgewahlt

Jetzt erscheint dieses Menu mit Navigationspunkten auf der linken Seite. Beim ersten Aufruf sind
moglicherweise gewisse Punkte nicht aktiviert (blau hinterlegt) und nicht sichtbar. Dafiir miissen
diese in der Navigation angeklickt werden. Sobald die Funktionen blau hinterlegt sind, sind sie
auch im rechten Bereich sichtbar.

Erstellungszeitpunkt

Metatitel 17.11.2015 94344
Metabeschreibung

Zusatzicher Inhalt fir den Autor
Seitenkopf admin
Benutzer auswéhle

Von sitemap i ausschieBen
Beschreibung
Wird hervorgehoben

Nicht in der Navigation anzeigen

Von Seteniiste ausschiieBen

Vom Suchindex ausschiieBen

‘Schiagwbrter

© Metatitel
‘Subpages nicht in der
Navigation anzeigen vebpresso.ch | Webseiten | Oninesnops | Oniine-Kommunikation
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9.4 Beschreibung der Attribute

9.4.1 SEO

Metatitel:
Metabeschreibung:

Zusatzliche Inhalte:

Sitemap.xml ausschliessen:

Die Eingabe der Metatitel ist im Bereich 9.1 SEOQ beschrieben.
Metabeschreibungen finden Sie unter dem Punkt 9.1 SEO

Fir jede Seite kdnnen Codes-Schnippsel wie z.B. Tracking-Codes
erganzt werden.

Die Seite erscheint nicht in der Datei Sitemap.xml und ist damit
auch fur Suchmaschinen nicht direkt auffindbar.

9.4.2 Navigation und Indexierung

Wird hervorgehoben:

Nicht in Navi anzeigen:

Seitenliste ausschliessen:

Suchindex auschliessen:

Subpages nicht anzeigen:

9.4.3 Andere

Metaschliisselworter:

Anzahl Areas:

Page Redirect:

Vorschaubild:

Seiten kénnen flr die Darstellung mit einem Filter angezeigt
werden. Dafir ist aber eine spezielle Konfiguration nétig.

So wird die Seite nicht in der Navigation angezeigt, ist aber je nach
Einstellung anwahlbar und wird in der Suche gezeigt, falls der
entsprechende Punkt nicht explizit abgewahlt wird.

So wird die Seite aus der Seitenliste ausgeschlossen. Dies ist
besonders wichtig bei der Darstellung von Seiten Uber die Page-List
Funktion.

Die Seite erscheint nicht im internen Suchindex und ist damit
ausgeschlossen.

Unterseiten werden in der Navigation nicht angezeigt.

Fir jede Seite kénnen noch spezielle Schliisselworter (Keywords)
vergeben werden

Hier wird die Anzahl der Bereiche definiert, welche zur Inhalts-
eingabe moglich sind. Steht hier eine 0 (Null) kdnnen keine Inhalte
eingegeben werden.

Uber diesen Befehl kann auf eine beliebige Seite im System
verwiesen werden.

Hier kann ein Vorschaubild platziert werden.
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9.5 Caching

Das Caching ermoglich eine rasche Ladezeit der Webseite durch vorheriges Laden von Inhalten. In
dieser Sektion kénnen eigene Einstellungen fir die gewahlte Seite gemacht werden so kann eine
bestimmte Seite z.B. vom Caching ausgenommen werden oder es wird eine zeitliche Spanne
eingebaut.

9.6 Design & Typ

Je nach Umsetzung des Designs in Concrete5 kdnnen in diesem Bereich Seitenvorlagen oder
Seitentypen geandert werden

9.7 Versionen

Bei jeder Anderung einer Seite wird eine neue Seitenversion erstellt. Sie haben die Méglichkeit eine
frihere Version anzusehen und diese wieder zu aktivieren.

Klicken Sie auf der gewlinschten Seite auf das Zahnradsymbol in der linken Werkzeugleiste oben.

B8 . o Sie sehen nun die Seiteneinstellungen. Gehen Sie zu den Versionen.

Hier wechseln Sie zwischen den Versionen. Der Oberste Eintrag ist
immer die neuste Version.

Fahren Sie mit der Maus lber eine Version. Oben rechts erscheint ein gebogener
Pfeil. Klicken Sie darauf werden Ihnen folgende Optionen angezeigt.

. Freigeben

. Duplizieren
° Seite erstellen
° Loschen
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Freigeben Eine frihere oder unveroéffentlichte Version kdnnen Sie hier freigeben.

Duplizieren Duplizieren Sie eine Version, wird sie oberhalb der duplizierten Version
angezeigt. So duplizieren Sie z.B. eine friihere Seitenversion, ohne Sie direkt
freizugeben.

Seite erstellen Erstellen Sie eine neue Seite aus einer Version.

Loschen Sie konnen altere Versionen l6schen. Die Seite mit der aktuellsten
freigegebenen Version bleibt bestehen.

9.8 Loschen

Uber die Funktion LOSCHEN kann ein entsprechender Block oder eine Seite geléscht werden.
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10 Dateien

10.1 Dateiverwaltung

In der Dateiverwaltung sehen Sie alle hochgeladenen Dateien.
» VERWALTUNG » DATEIEN » DATEIVERWALTUNG

Dateiverwaltung

 Jump to Folder [0 New Folder X Dateien hochladen

Anderungsdatum v

iy
w Beromiinster Bild 26.04.16, 16:34 101,20 KB

Zuriick - Weiter

Rechtsklicken Sie eine Datei an, sehen Sie verschiedene Aktionen die Sie durchfiihren kénnen.

10.2 Dateien hochladen

Ziehen Sie die gewlinschten Dateien in das abgebildete Feld. Oder klicken Sie dieses an und
wahlen auf Ihrem Computer die hochzuladenden Dateien aus. Dateien kénnen auch direkt auf
den Dateimanager gezogen werden

Dateien hochladen
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10.3 Dateien Suchen
Q logo

Geben Sie einen Teil des Dateinamens in das Suchfenster ein und driicken Sie Enter.

10.4 Ordner hinzufiigen

7 Jump to Folder [D New Folder . Dateien hochladen

Um lhre Dateien zu ordnen, erstellen Sie Ordner z.B. Downloads, Sliderbilder, Inhaltsbilder und so
weiter. Die einzelnen Dateien lassen sich verschieben und neu ordnen.

[ Bnde.%

Oben links sehen Sie, wo Sie sich im Dateimanager befinden.

Dateiverwaltung

Dateiverwaltung > Bilderordner

Sie haben Ihre Dateien hochgeladen und moéchten die Dateiverwaltung nun verlassen.

mit dem Pfeil oben links kénnen Sie immer die Verwaltung beenden und zur Seite zurlickkehren.

11 Logout (Abmelden)

Nach einer gewissen Zeit der Untatigkeit oder nach dem Schliessen des \Webbrowsers werden
Sie vom System abgemeldet. Sie kdnnen sich auch manuell abmelden: Menupunkt »
VERWALTUNG » ABMELDEN.
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