
 

 

 

 

 

Kurzanleitung 

CSV in Excel öffnen 
 

 

Excel: Datei importieren  

• Excel öffnen und neues Dokument anlegen 
• Menu: Daten > Daten abrufen (Power Query) > Daten abrufen (Power Query) 
• Text/CSV auswählen 
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• Datei auswählen (Durchsuchen) 
 

 
 

• Anschliessend auf «Weiter» 
• Es wird eine Vorschau der Dateidaten angezeigt  

 
 

• Wenn die Darstellung passt mit Laden – die Daten anzeigen 
• Die Daten sind nun im EXCEL importiert 
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Daten transformieren 

Mit der Auswahl Daten transformieren, lassen sich die Daten vor dem Import beliebig aufbereiten.  

Typische Operationen:  

• Null – Werte entfernen 
• Duplikate entfernen 
• Gruppieren 
• Sortieren 

 

Hinweis:  

Falls die Daten in der Vorschau nicht ordnungsgemäss dargestellt werden, liegt es häufig an der Einstellung des Delimiters 
(Trennzeichen).  

 


